
单位会员（事务所）综合评价指标填报功能 

用户手册(会员版) 

一、单位会员（事务所）综合评价指标填报 

单位会员(事务所)用户需访问“中国注册会计师行业管理信息系统

https://cmis.cicpa.org.cn/”填报单位会员（事务所）综合评价指标，具体操

作如下： 

1. 单位会员（事务所）用户访问并登陆“中国注册会计师行业管理信息系

统”。登陆界面如下： 

 

2. 单位会员(事务所)用户登陆系统后点击“综合评价”、“事务所综合评价

指标填报”模块进行填报。填报前点击“查看填报说明”下载填报须知文件，查

看文件后需勾选“本所自愿参加会计师事务所综合评价百家排名，已认真阅读填

报说明，本所承诺填报的数据及信息均真实、准确、完整。”再依次填写表单相

应的信息。具体页面如下： 



 

填报页面按钮说明： 

保存：填写信息时或填写完成后可以点击保存按钮进行信息保存。 

修改：信息未提交时，可以修改按钮修改之前保存的信息。 

提交：确认信息无误后，可以点击提交按钮提交省注协审核。 

取回：省注协未审核时，事务所可通过取回按钮取回上报信息。 

3. 单位会员（事务所）在表头填写时，其中“事务名称”、“事务所编码”、

“事务所负责人”、“事务所负责人手机”、“事务所邮箱”等字段信息为自动提取

行业管理系统信息，无需填写，如需修改应到“基本信息管理”-“单位会员（事

务所）基本情况”模块下修改。“填报人姓名”、“填报人手机号”、“填报人邮箱”

等字段为必填字段。填写页面如下： 

 

4. 单位会员（事务所）在填写“事务所收入情况”时点击“查看分所收入”

蓝色字体可以查看分所收入及审核状态。“(1)事务所业务总收入”栏目信息从财

务系统自动提取，无需填写且不能修改，“(2)事务所央企业务收入”、“(3)事务

所海外上市公司业务收入情况”、“(4)事务所国内上市公司业务收入情况”、“(5)

事务所新三板业务收入情况”、“(6)事务所金融业务收入情况”等栏目为事务所

填写部分，按相应字段填写即可。其中“(4)事务所国内上市公司业务收入情况”、

“(6)事务所金融业务收入情况”两个栏目需要填写多条数据时可以通过“增行”

按钮增行，“删行”按钮删除多余的行。填写页面如下： 



 

 



 

5. 单位会员（事务所）填写“合伙人（股东）团队的稳定性”时，点击“导

入合伙人（股东）变动信息”蓝色字体导入合伙人（股东）变动信息，导入之前

需要点击“下载 excel 模板文件”按钮下载导入模板，按导入模板填写相应的信

息，点击“ ”按钮选择需要导入的文件，点击“导入”按钮完成导入，相关

栏目会自动计算出 2017-2020 年各年末的合伙人股东数量。点击“查看合伙人（股

东）明细”可以查看导入的合伙（股东）变动信息。具体页面如下： 

 

 

 

6. 单位会员（事务所）在填写“合伙人员工比率”时，直接填写相应的信

息即可。页面如下： 



 

7. 单位会员（事务所）在填写近三年内部晋升合伙人比率时，“近 3 年内部

晋升合伙人数”栏目取自导入的“合伙人（股东）变动信息”，“2017 年末 60 周

岁以下执业超过 5 年注师人数”、“2020 年末注册会计师数量（披露事项）”等栏

目数据取自行业系统，可以进行修改。点击条目后面的“查看明细”蓝色字体可

以查看相应栏目中注册会计师的具体信息。界面如下： 

 

8. 单位会员（事务所）填写“合伙人党员比率”栏目数据取自导入的“合

伙人（股东）变动信息”。页面如下： 

 

9. 单位会员（事务所）在“执业超过 5 年且年龄在 60 周岁以内的注册会计

师人数”栏目信息取自行业系统，可以进行更改，点击“查看注师信息”蓝色字

体，可以查看满足条件注师的具体信息。页面如下： 

 

10. 单位会员（事务所）在“信息化支出水平”数据取自财务上报数据，不

能自己更改，如需修请按照红色提示操作。页面如下： 

 

11. 单位会员（事务所）在“人才培养支出水平”数据取自财务上报数据，



不能自己更改，如需修请按照红色提示操作。页面如下： 

 

12. 单位会员（事务所）在“品牌延续时间”栏目填写具体数值。页面如下： 

 

13. 单位会员（事务所）填写“信息技术人员数量”栏目，点击“导入信息

技术人员”导入相应信息，导入之前需要点击“下载 excel 模板文件”按钮下载

导入模板，按导入模板填写相应的信息，点击“ ”按钮选择需要导入的文件，

点击“导入”按钮完成导入。“技术人员信息”蓝色字体可以查看导入的技术人

员信息。具体页面如下： 

  

14. 单位会员（事务所）在填写“事务所所属的同一国际会计网络或国际会

计联盟的成员情况”栏目时可以通过点击“增行”、“删行”增加和删除信息数量。

页面如下： 

 



15. 单位会员（事务所）在填写“专业贡献度”栏目时，需要上传附件，点

击“上传”按钮上传相应附件，“下载”按钮可下载已经上传的附件，“删除”按

钮可删除已经上传的附件。页面如下： 

 

16. 单位会员（事务所）用户填写完成后，点击“提交”按钮时，如未勾选

“本所自愿参加会计师事务所综合评价百家排名，已认真阅读填报说明，本所承

诺填报的数据及信息均真实、准确、完整。”或导入的合伙人股东变动信息中存

在“合伙人（股东）信息有未验证通过的内部晋升合伙人（股东）。”则会弹出相

应提示，事务所可点击“继续提交”按钮完成填报。提示如下： 

 

 



 

 

 

 


